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साकेला गाईँपाललकाको लनर्णय वा अदशे वा ऄलधकारपत्रको प्रमार्ीकरर् 

(कायणलवलध) लनयमावली, २०७४
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खण्ड १) सखं्या ६, स्थानीय राजपत्र, भाग २, लमलि २०७४।४।२१  

प्रस्िावना 

साकेला गाईँ कायणपाललकाको लनर्णय वा अदेश र ऄलधकारपत्र लगायिका  ऄन्य केही ललखि प्रमार्ीकरर् गन ेलवलध 

र  प्रक्रियालाइ व्यवलस्थि गनण वाञ्छनीय भएकाले, 

नेपालको संलवधानको धारा २१४ को ईपधारा (५) बमोलजम साकेला गाईँ कायणपाललकाल े देहायको लनयमावली  

बनाएको छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारम्भ 

१. संलिप्त नाम र प्रारम्भः(१) यस लनयमावलीको नाम "साकेला गाईँ कायणपाललकाको लनर्णय वा अदशे र 

ऄलधकारपत्रको प्रमार्ीकरर् (कायणलवलध) लनयमावली, २०७४" रहकेो छ । 

 (२) यो लनयमावली िुरुन्ि प्रारम्भ हुनेछ । 

२. पररभाषाः लवषय वा प्रसङ्गल ेऄको ऄथण नलागेमा यस लनयमावलीमाः- 

 (क) "ऄध्यि' भन्नाल ेगाईँ कायणपाललकाको ऄध्यि सम्झनु पछण । 

 (ख) "ईपाध्यि' भन्नाले गाईँ कायणपाललकाको ईपाध्यि सम्झनु पछण । 

 (ग) "कायणपाललका" भन्नाले संलवधानको धारा २१५ बमोलजम गरठि साकेला  गाईँ कायणपाललका सम्झनुपछण । 

 (घ) "कायणकारी ऄलधकृि" भन्नाल ेगाईँ कायणपाललकाको कायणकारी ऄलधकृि सम्झनु पछण । 

 (ङ) "गाईँपाललका" भन्नाल ेसंलवधान बमोलजमको गाईँपाललका सम्झनु पछण । 

 (च) "प्रमालर्ि प्रलि" भन्नाले लनर्णय वा अदेश र ऄलधकारपत्र प्रमालर्ि गन ेऄलधकारील ेहस्िािर गरेको सक्कल 

प्रलि सम्झनु पछण । 

 (छ) "ललखि वा कागज" भन्नाल ेदेहायका लवषयसँग सम्बलन्धि लनर्णय वा अदेश वा ित्सम्बन्धी ऄलधकारपत्रसँग 

सम्बलन्धि ललखि वा कागज सम्झनु पछण,- 

  (१) गाईँ कायणपाललकाले बनाएको नीलि, लनयम, लनदेलशका, कायणलवलध, 

  (२) गाईँ  कायणपाललकाले जारी गरेको अदेश, 

  (३) गाईँ कायणपाललकाद्वारा पाररि प्रस्िाव, 
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  (४) गाईँ कायणपाललकाले जारी गरेको ऄलधकारपत्र,  

  (५) गाईँ कायणपाललकाले गरेको लनर्णय, 

  (६) गाईँ कायणपाललकाबाट लनयुलि हुन ेपदको लनयुलिपत्र, सरुवा िथा ऄवकाश पत्र, 

  (७) गाईँ कायणपाललकाले जारी गरेको सूचना िथा लसजणना गरेको िथ्याङ्क वा ऄलभलेख सम्बन्धी ललखि 

वा कागजाि, 

  (८) प्रचललि कानून बमोलजम प्रमार्ीकरर् गनुण पने ऄन्य ललखि वा कागजाि, 

 (ज) "सभा" भन्नाले संलवधानको धारा २२२ बमोलजमको गाईँ सभा सम्झनु पछण । 

 (झ) "संलवधान" भन्नाले नेपालको संलवधानलाइ सम्झनु पछण । 

 (ञ) "सूचना िथा ऄलभलेख केन्र" भन्नाल ेगाईँपाललका ऄन्िगणि स्थापना भएको लनयम ११ बमोलजमको सूचना 

िथा ऄलभलेख केन्र सम्झनु पछण । 

 

 

 

 

 

पररच्छेद २ 

ललखि वा कागजािको प्रमार्ीकरर् कायणलवलध 

३. लनयमको प्रमार्ीकरर् कायणलवलधः(१)  कायणपाललकाले बनाएको लनयम कायणपाललकाको बैठकबाट स्वीकृि 

भएपलछ ऄध्यिल ेप्रमार्ीकरर् गनेछ । 

 (२) ऄध्यिल ेईपलनयम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् गदाण नेपाली कागजमा ियार गररएको लनयमको कम्िीमा 

चार प्रलिमा लमलि समेि ईल्लखे गरी हस्िािार गनुणपनछे र त्यस्िो प्रमालर्क प्रलिमध्य ेएक एक प्रलि 

देहाय बमोलजमको लनकायमा पठाईनुपनेछः- 

  (क) कायणकारी ऄलधकृिको सलचवालयमा, 

  (ख) सूचना िथा ऄलभलेख केन्रमा, 
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  (ग) संघको संघीय मालमला हनेे मन्त्रालयमा, 

  (घ) प्रदेशको गाईँपाललका हने ेलनकाय (मन्त्रालय वा लवभाग) मा, 

 (३) सूचना िथा ऄलभलेख केन्रल े ईपलनयम (२) बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएका लनयम प्रकाशन गरी 

गाईँपाललकाका सबै वडा कायाणलयमा पन्र क्रदनलभत्र पठाईनुपनेछ । 

 (४) यस लनयम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको लनयम कायणकारी ऄलधकृिल ेसवणसाधारर्को जानकारीको  लालग 

सावणजलनक गन ेव्यवस्था लमलाईनु पनेछ । 

४. नीलि, लनदेलशका िथा कायणलवलधको प्रमार्ीकरर्ः(१) कायणपाललकाल ेबनाएको नीलि, लनदेलशका िथा कायणलवलध 

कायणकारी ऄलधकृिल े िीन प्रलिमा हस्िािर गरी प्रमार्ीकरर् गनुण पनेछ । 

 (२) ईपलनयम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको प्रमार्ीक प्रलिमध्य े एक प्रलि  कायणकारी ऄलधकृिको 

सलचवालयमा, एक प्रलि कायाणन्वयन गन ेसम्बलन्धि लनकायमा र ऄको प्रलि सूचना िथा ऄलभलेख केन्रमा 

पठाइ कायाणन्वयन िथा ऄलभलखेबद्ध गनुण पनेछ । 

 (३) सूचना िथा ऄलभलेख केन्रल ेईपलनयम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएका नीलि, लनदेलशका िथा कायणलवलध 

सबै वडा कायणलयमा पठाईनु पनेछ । 

 (४) यस लनयम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको नीलि, लनदेलशका िथा कायणलवलध कायणकारी ऄलधकृिल े

सवणसाधारर्को जानकारीको लालग सावणजलनक गन ेव्यवस्था लमलाईन ुपनेछ । 

५. कायणपाललकाको लनर्णय िथा प्रस्िावको प्रमार्ीकरर्ः(१) कायणपाललकाको बैठकमा पेश हुन ेप्रस्िाव र बैठकको 

लनर्णय कायणकारी ऄलधकृिल ेप्रमालर्ि गनेछ । 

 (२) ईपलनयम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको अदेश वा ऄलधकारपत्रको प्रमालर्क प्रलिमध्य े एक प्रलि 

कायाणन्वयन गन े सम्बलन्धि लनकाय वा ऄलधकारीलाइ र ऄको प्रलि सूचना िथा ऄलभलखे केन्रमा पठाइ 

ऄलभलेखवद्ध गनुणपनछे । 

 (३) यस लनयम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको अदेश वा ऄलधकारपत्र कायणकारी ऄलधकृिल े सवणसाधारर्को 

जानकारीको लालग सावणजलनक गन ेव्यवस्था लमलाईन ुपनेछ । 

६. अदेश वा ऄलधकारपत्रको प्रमार्ीकरर्ः(१) संलवधान वा ऄन्य प्रचललि कानून बमोलजम कायणपाललकाबाट जारी 

हुन ेअदेश वा ऄलधकारपत्रको प्रमार्ीकरर् ऄध्यिल ेगनेछ । 
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 (२) ईपलनयम (१) बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको अदेश वा ऄलधकारपत्रको प्रमालर्क प्रलिमध्य े एक प्रलि 

कायाणन्वयन गन े लनकाय वा ऄलधकारीलाइ र ऄको प्रलि सूचना िथा ऄलभलेख केन्रमा पठाइ ऄलभलेखवद्ध 

गनुणपनेछ । 

 (३) यस लनयम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको अदेश वा ऄलधकारपत्र कायणकारी ऄलधकृिल े सवणसाधारर्को 

जानकारीको लालग सावणजलनक गन ेव्यवस्था लमलाईन ुपनेछ । 

७. न्यालयक सलमलिको लनर्णय वा अदेशको प्रमार्ीकरर्ः(१) न्यालयक सलमलिको लनर्णय वा अदेश ईि सलमलिका 

संयोजक र सबै सदस्यल ेप्रमालर्ि गनछेन ्। 

 (२) न्यालयक सलमलिका लनर्णय वा अदेशको प्रमालर्क प्रलि कायणकारी ऄलधकृि वा लनजल ेिोकेको सम्बलन्धि 

शाखाको कमणचारीले संरिर् गनेछ । 

 (३) यस लनयम बमोलजम भएको लनर्णय वा अदेशको नक्कल ललन चाहमेा सरोकारवाला व्यलि वा संस्थालाइ 

कायणकारी ऄलधकृि वा लनजल ेिोकेको कमणचारीले नक्कल प्रलि प्रमालर्ि गरी ईपलब्ध गराईन ुपनेछ । 

८. सूचना वा िथ्याङ्क प्रमार्ीकरर्ः(१) स्थानीयस्िरको सूचना िथा िथ्याङ्क, स्वीकृि वार्षषक कायणिम, योजना 

िथा बजेट एवं कायणयोजनाको प्रमार्ीकरर् कायणकारी ऄलधकृिल ेगनेछ । 

 (२) गाईँपाललकामा रहकेो सूचना वा िथ्याङ्क कसैले माग गरेमा ऄलभलेखमा जनाइ सम्बलन्धि शाखा प्रमुखल े

प्रमुखल ेप्रमालर्ि गरी ईपलब्ध गराईन ुपनेछ । 

 (३) यस लनयम बमोलजम कुनै सूचना, िथ्याङ्क वा ललखि वा कागजाि नेपाल सरकार वा प्रदेश सरकारल ेमाग 

गरेमा त्यस्िो सूचना, िथ्याङ्क वा ललखि वा कागजाि कायणकारी ऄलधकृिल े प्रमालर्ि गरी ईपलब्ध 

 गराईन ुपनेछ । 

९. ऄन्य ललखि वा कागजािको प्रमार्ीकरर्ः(१) लनयम ३,४,५,६,७ र ८ मा लेलखए देलख बाहके गाईँपाललकासँग 

सम्बलन्धि ऄन्य ललखि  कागजािको प्रमार्ीकरर् गदाण कायणपाललकाबाट भएका वा जारी भएका ललखि वा 

कागजािको प्रमार्ीकरर् कायणकारी ऄलधकृिबाट हुनेछ । 

 (२) ईपलनयम (१) मा जुनसुकै कुरा  लेलखएको भए िापलन कुनै खास ललखि वा कागजाि प्रमार्ीकरर्का लालग 

गाईँपाललकाको कानूनबमोलजम कुनै खास ऄलधकारी िोक्रकएको रहछे भने त्यस्िो ललखि वा कागजाि त्यस्िो 

ऄलधकारीबाट प्रमार्ीकरर् हुनेछ । 

१०. कायणपाललकाबाट हुन े लनयलुि, सरुवा िथा ऄवकाशको प्रमार्ीकरर्ः(१) कायणपाललकाबाट लनयुलि हुन ेपदको 

लनयुलिपत्र, सरुवा िथा ऄवकाश पत्रको प्रमार्ीकरर् कायणकारी ऄलधकृिबाट हुनेछ । 
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 (२) गाईँपाललकाको लवलभन्न सेवाको ऄलधकृि वा सो सरहको पद र स्थायी लनयुलि हुने ऄन्य पदमा कायणकारी 

ऄलधकृिल ेप्रमार्ीकरर् गरी लनयुलिपत्र क्रदनेछ । 

 (३) गाईँपाललकाको लवज्ञ सेवा वा करारमा लनयुि हुन ेपदमा कायणकारी ऄलधकृि वा लनजल ेऄलख्ियारी क्रदएको 

सम्बलन्धि शाखा प्रमुखले प्रमार्ीकरर् गरी लनयुलिपत्र क्रदनेछ । 

 (४) यस लनयममा लेलखएदेलख बाहके गाईँपाललकाको कानून बमोलजम लनयुलि हुन ेऄन्य पदको लनयुलि कायणकारी 

ऄलधकृि वा लनजल ेिोकेको ऄलधकारीद्वारा प्रमार्ीकरर् हुनेछ । 

 (५) यस लनयम बमोलजमको प्रमार्ीक प्रलि कायणकारी ऄलधकृिल ेसुरलिि राख्न ुवा राख्न लगाईनु पनेछ । 

पररच्छेद ३ 

सचूना िथा ऄलभलखे व्यवस्थापन सम्बन्धमा 

११. सचूना िथा ऄलभलखे केन्र रहनःे(१) गाईँ कायणपाललकाबाट हुन े लनर्णय, अदेश लगायिका ललखि वा 

कागजािको प्रमार्ीक प्रलि लगायिका सूचना िथा ऄलभलेख व्यवस्थापन गनण गाईँ कायणपाललकामा एक सूचना 

िथा ऄलभलेख केन्र रहनेछ । 

 (२) ईपलनयम (१) बमोलजमको सूचना िथा ऄलभलेख केन्र यस लनयम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएका ललखि वा 

कागजािको सक्कल प्रमार्ीक प्रलि सुरलििसाथ राख्नुपनेछ । 

 (३) ईपलनयम (१) बमोलजम सूचना िथा ऄलभलेख केन्रल ेयस लनयम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएका महत्वपूर्ण 

ललखि वा कागजािको माआिो क्रिल्म ियार गरी राख्नुपनछे । 

 (४) ईपलनयम (१)  बमोलजमको सूचना िथा ऄलभलेख केन्रल ेललखि वा कागजािको लसललसलेवार रुपमा संग्रह 

गरी ऄलभलेख राख्नुपनछे । 

१२. ऄलभलखे व्यवलस्थि गरी राख्न ुपनःे(१) यस लनयम बमोलजम प्रमार्ीकरर् भएको ललखि वा कागजािको गाईँ 

कायणपाललकाको सम्बलन्धि लवषयगि शाखा वा सूचना िथा ऄलभलेख केन्रल े सुरलििसाथ ऄलभलेखवद्ध गरी 

राख्नुपनेछ । 

 (२) ईपलनयम (१) बमोलजम ऄलभलेख राख्दा लवदु्यिीय प्रलि समेि सुरलिि गरी राख्न ुपनेछ । 

१३. सावणजलनक गनुणपनःेयस लनयममा जुनसुकै कुरा लेलखएको भए िापलन प्रचललि कानूनल ेगोप्य राख्नुपन ेललखि वा 

कागजाि भनी िोके बाहकेका ऄन्य सबै ललखि वा कागजाि सवणसाधारर्को जानकारीको लालग सूचना िथा 

ऄलभलेख केन्रल ेसावणजलनक रुपमा प्रकाशन गनुण पनेछ । 
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पररच्छेद ४ 

लवलवध 

१४. ऄन्य प्रचललि काननू बमोलजम प्रमार्ीकरर् हुन े लवषयमा ऄसर नपनःे कुनै लनर्णय वा अदेश प्रमार्ीकरर् 

सम्बन्धमा प्रचललि नेपाल कानूनमा छुटै्ट व्यवस्था भएकोमा त्यस्िो लवषयमा यस लनयममा लेलखएको कुनै कुराले 

ऄसर पाने छैन । 

१५. कायणलवलध बनाईन सके्ः यस लनयमको ईदे्दश्य कायाणन्वयन गनण कायणपाललकाले अवश्यक कायणलवलध बनाईन 

सके्छ । 

१६. बचाउः यस ऄलघ स्थानीय लनकायबाट प्रचललि कानून बमोलजम भए गरेका लनर्णय वा अदेश वा ित्सम्बन्धी 

ऄलधकारपत्रको प्रमार्ीकरर् यस  लनयम बमोलजम भए गरेको मालननेछ । 
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